ACTI EV]DADES REALIZADAS

Cludad Guatemala 30.de, septlembre de 2016
L : [NFORME 05- 2016

LICENCIADO
MAXIMILIANO ANTONIO ARALIO Y ARAUJO

- 'VICEMINISTRO DE CULTURA

SU DESPACHO

: :Liéen_&:iado Arano i Araujo:

De la-manera mas atenta me d|ruo a usted con- el- prop05|to_ ef: presentar mi lnforme de actlwdades_.
. .'_mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo * por. Ser\rlcms Tecn:co Profesmnales S
- Ndmero 1067- 2016, aprobado mediante ef Acuerdo Mlntsterlaf Numero 397-2016; correspondlente almes . -
de septlembre del presente afio, para €l cobro de mls honorarlos segun factura de Pequeno Contrlbuyente

Sene ”A" No 000006

1. ',.'-Apoyar en ia elaboracmn de formulat:ion 'e.cargos en contra d 05 sewldores a qu:enes se [es
. inicio: procedlmlento administrativo, i

o _2.--' ~Apoyar en la notificacién de- procedlrhlentos admlnlstratlvo hiciados’en contra de 05 serwdores

.'del Mlnlsterio de Cultura y Deportes

._Apoyar en Ia elaboracmn de OfICIOS de nombramlento pa

. 8. “Apoyar ala Delegacién de Recursos: Humanos -de_Dlr__

- . Régimen disciplinario y Régimen de: DESpIdO I '

- 9. “Apoyar:en las notificacién de 06 Resolucmnes Mlnlst
- Salario; - LI

100 Apoyar en: elaboracmn de Oficio de Autonzaczon de Llcencias por fa!lec;miento

- 13, Apovyar en ‘el trasladado de solimtudes de LlcenCias presentadas pcr ser\ndores publlcos a: Ea :

- Direecion de Recursos Humanos del: MInIStEI‘IO de Cuitura y: Deportes ST :
- 12. ‘Apoyar-en el control, elaboracmn y: manEJo de. boietas de vacamones dei personal de Ia Dlrecmon
~“General. de las Artes. : :

ersonal de nu 'o::ngreso y/o ascensos;: -
on General'de Ias Artes en ternas de

. _es3ql'1e' a'utor'iian Liceri'&:iasj_.t::on'-G_oc_e'de___ .



: RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIV]DADES REALIZADAS DURANTE El. MES DE .IULIO

S L

12,

© Se logrd el apoyo en la not:f‘ car:'lon' "
Ppresentada ante la De!egacmn

Humanos de la Dlreccmn Generaf de Ia ‘Artes,
Se logrd el apaya en la. eiaboracmn de. of“cms d nombramlento de- personai de nuevo mgreso -
- y/u asCensos. '

‘Se logré el apoyo a la- Delegacmn de Recursos Humanos de Ia Drreccmn General de Ias Artes en:
- temas de Régimen Dlsmpilnarl - : :

Se logré el apoyo en la elaboracmn de'formu!acmnes de cargo en contra de 05 servidores

" pliblicos a quienes se les inicid procedrmlent admlmstratwu

Se logro efectuar 1a notificacién por pro
Se logrd el apoyo en Ja efaborac
administrativos para remitira.la.D

ent dmmlstrat:vo a:05 serwdores publlcos
formes . mrcunstancrados de procedlmlentus
r50s Humanos:para su continuidad. -

de Ias Artes..
Se logrd el apoyo en.Ja: elaborac N para responder alasi ;mpugnacmnes de los
sefiores Jonahtan Polanco, Yoma a: ‘Herndndez.

Se logré el apoyo en la elaboramon;de of c;o de espuesta de Ia Detegacmn de: Recursos
erla de procedimientos admlmstratrvos

"R glmen de. Desp| o -
Se Iogro el apoyo en ‘la notifi cacron de DE Resoiuc:unes MmlsteriaIES de autonzamon de

- Licencias.a servidores publ;cos
- 10.
11,

Se. Iogro el apoyo en la notificacidn de of‘ icio; de autorlzamén de Llcenma por Fa!!ecum:ento _
Se Iogm el apoyo en el traslado de sollmtudes de Llcenuas presentadas por: serwdores publlcos :

.a la Direccién de Recursos Humanos: del Mlnrsterio'de Cultura y Deportes

Se logré en el apoyo en €l control e]aboracmn y mane]o de boletas de vacaciones: del personal
de Ia Direccion General de las Artes : SRR

Llufa .ﬂfmSam ‘Vazquaz Gramajo-
{DJegada de Recursos Humanos .
Direccion General de [as Artes
: Mmuterw rfa C u{tum _1; D partzs

ancr Ach:bl, ‘en cuanto a Ia rmpugnacron



